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Bestellen druckfertiger Dateien kurzubersicht

Willkommen bei der Kodak® InSite™ Storefront-Software. In dieser Kurziibersicht wird beschrieben,
wie Sie mithilfe der InSite Storefront-Software druckfertige Dateien bestellen kénnen.

Druckfertige Dateien sind PDF-Dokumente, die von lhnen erstellt wurden und in druckfertiger Form
vorliegen, z. B. ein neues Mitarbeiterhandbuch. Sie laden die PDF-Datei des Buches hoch und geben die
Art des Drucks (Medium, Termin, Farben usw.) und die Anzahl der Kopien an.

Nach dem Druck kann der Auftrag in einem Katalog gespeichert werden, damit Sie das gleiche Dokument
muhelos erneut drucken lassen kénnen. Anweisungen zum Bestellen von Katalogartikeln finden Sie in den
Kurztibersichten Bestellen von Katalogartikeln und Bestellen personalisierter Katalogartikel.

1. Melden Sie sich bei InSite Storefront an.

a. Starten Sie den Microsoft® Internet Explorer® Internet-Browser oder die Apple® Safari™-Software.

b. Geben Sie im Feld Adresse die Webadresse http:\\<servername> ein.
(<servername> ist der Name des Storefront-Servers. Wenn lhnen der Servername nicht bekannt ist,
wenden Sie sich an lhren Systemadministrator.)

c. Geben Sie auf der Anmeldeseite |hren Benutzernamen und |hr Kennwort ein, und klicken Sie auf
Anmelden.

2. Beginnen Sie mit lhrer Bestellung.

Klicken Sie auf der Homepage auf Bestellen Sie lhre druckbereite Datei

Bestellen Sie lhre druckbereite Datei

3. Wahlen Sie ein Produkt aus.

b. Klicken Sie auf
ein Produkt.

a. Klicken Sie auf
eine Kategorie.

Bestellung|aufgeben
YWihlen Sie die Drjickvorlage fir das Produkt aus.

1. Produkt auswahlen

E0E Book (4pg cover) Book ap Cover)
Brochure

Business ID

4 Color Wrap Cover By

4 Color Gover BV content content

In diesem Beispiel wird das Produkt Book (Wrap Cover) (Buch (Umschlag)) aus der Kategorie Books
(Biicher) ausgewahlt.

Copyright © 2007 Kodak. Alle Rechte vorbehalten.

4. Legen Sie die Bestelldetails fest.

a. Geben Sie den
Auftragsnamen ein.

Bestellung aufgeben

Wahlen Sie die Druckvorlage fiir das Produkt aus.

Books

T Beschreibung: [Employee Manual
Business ID Produkt: Book (Wrap Cover)
Seiten: variabel (Einband: 1, Inhalt: variabel)

!,,
|
I

4 Color Wrap Cover BW content

b. Wéhlen Sie

Druckoptionen.

1. Produkt auswahlen

Optionen

die c. Geben Sie die Menge und ggf.
die Anzahl der Seiten an.

d. Klicken Sie bei
Bedarf auf Erneut
berechnen.

Preisber

General
CoverField
MinimumQuantityField:
DueDate:
Binding:

Cover

Menge lso]
e -
S —

Gesamtpreis 545,00 €

Erneut berechnen

CoverStock: |Heawy(1201b) |

Content

Stock: | Standard(80Ib) |

Geben Sie eine Beschreibung ein, und richten Sie die Produktoptionen ein. Bestellung abbrechen Weiter =

5. Laden Sie die Dateien hoch.

e. Klicken Sie auf Weiter.

a. Kilicken Sie im unteren Bereich der Registerkarte Dateien zuordnen auf Dateien hochladen.

A Dateien hochladen - Microsoft Internet Explorer

Dateien hochladen

(

Name Datum der letzten Anderung | GrisBe Ffad
Empl_manual_DE.FDF

Fri Mar 24 05:03:50 PST 2006 1294868 Q:\Sample_fil
EmployeeCaver_wrap_DE.pdf Thu Aug 24 05:53:39 PDT 2006 226716  Q:\Sample_fil..

@ &

b. Fugen Sie im Dialogfeld Dateien
hochladen die erforderlichen Dateien

PDF, Adobe® PostScript® oder EPS) hinzu.

Klicken Sie auf diese Schaltflache,
um die Dateien zu suchen und
auszuwahlen.

oder

2 Dateifen) 1.5 MB Abbr. Upload

Ziehen Sie die Dateien in den Bereich.

|_c. Wenn alle Dateien aufgelistet sind,
klicken Sie auf Upload.

In diesem Beispiel werden der PDF-Einband und die Inhaltsdateien hochgeladen.
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6. Schliefen Sie das Dialogfeld Upload (Hochladen).

7 Upload: EmplMan_cover. pdf - Microsoft Internet Explorer

Upload: EmpIMan_cover.pdf

Info zu Warnungen und Fehlern im Dialogfeld
«Upload" (Hochladen)

Upload abgeschiossen
Files uploaded successlly
Uploaded. 1 fies (S0093KE)
Elapsed Time. 7 seconds
Average Transfer Rate: B507KE per sacand

Hochgeladene Dateien werden verarbeitet
Bearbeitungsstatus: Erfolgt

Wenn Sie deses Fensterschlieien, wid dis Verabeitng der hochgeladenen Dateen ichi beendet

Warnungen dienen reinen Informationszwecken.
Warnungen kénnen Sie problemlos ignorieren.

Fehler weisen darauf hin, dass die Verarbeitung
einer Datei durch ein Problem verhindert wird.
Sie missen den Fehler in der Datei beheben

und die Datei erneut hochladen.

Klicken Sie jederzeit auf Schliefsen.

7. Weisen Sie die Dateien zu.

Alle hochgeladenen Dateien werden im Bereich Inhalt angezeigt.

a. Wenn das Produkt einen Einband enthélt, klicken Sie neben dem Einbandnamen auf Verschieben nach
Einband, um die Datei in den Bereich Einband zu verschieben.

@ Einang
Enbandfomat  Ein Rundumeinbang

Saiten o
Dateien: Keine

0 imar

Seiten: 63

Datelen: Empl_manual_DE PDF (52 Seiter) Verschiehen nach Einband €94+

EmployeeCover_wrap_DE.pdf (1 Seiten) Verschieben nach Einband €944

te Seften finzuzutigen. [ Daeren nostiagen ] [ Besteung aforesten

Klicken Sie in diesem Beispiel
auf Verschieben nach Einband,
um die Deckblattdatei zu
verschieben.

Die Einbanddatei wird
in den Bereich Einband

@ einbana

Einbandformat; Ein Rundumeinband

Seien 10

Datelen: EmployeeCaver_wrap_DE.pdf (1 Seiten) Verschiehen nach inhalt €3
[
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Dateien: Empl_manual_DE PDF (52 Seiten) Verschieben nach Einband €3

153 Seiten zu erstellen.

Deterennochiaden ] [ Beslongavbrecen ] [eter~ ]

b. Klicken Sie auf Weiter.

Weiter zu Seite 2
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Bestellen druckfertiger Date

Fortsetzung von Schritt 7 auf Seite 1

8. Priifen Sie den Bestellauftrag in der Vorschau.

(Falls verftigbar) Um einen PDF-
Proof herunterzuladen, klicken Sie
auf PDF herunterladen.

ien Kurziibersicht

Um die Druckoptionen zu dndern,

klicken Sie auf Bearbeitungsoptionen.

Bestellung aufgeben
Prufen Sie die Dokumente und richten Sie die Druckoptienen ein.

Vorschau PDF herunterladen  Beschreibung: Employee Manual

Produkt: Book (Wrap Gaver)
Seiten: 532 (Einband: 1, Inhalt: 52)

¥ Optionen

3. Zusammenfassung

Preisberechnung

enge

(_Bearbeitungsoptionen )

General
CoverField: SingleVWraparo!
MinimumQuantityField: 10
DueDate: week
Binding SaddleStitch

Cover
CoverStock: Heawy(1201b)

Seite: 6 << < > >> Seite: 7 Content

Stock Standard(80Ib)

Gesamtpreis 54500

Erneut berechnen

undGCover

[ Bestellung abbrechen ] [

Genehmigung anferdern ] [

Zu Warenkorb hinzufiigen ]

Um eine Vorschau der Seitenverteilung anzuzeigen, klicken Sie
auf die Pfeile oder auf die unteren Ecken der Seite.

9. (Bei Bedarf) Fordern Sie eine Bestellgenehmigung an.

In Abhéngigkeit von Ihrer Rolle missen Sie die Bestellung eventuell genehmigen lassen.

a. Klicken Sie im unteren Bereich der Registerkarte Bestellung aufgeben (siehe Abbildung in Schritt 8)

auf Genehmigung anfordern.

b. Wahlen Sie im
Dialogfeld
Genehmigung
anfordern die
Personen aus, die |
die Bestellung
genehmigen
mussen.

Bestellgenehmigung anfordern

aus, die die

Genehmigung anfordern von

ally staff (allyson.butt@kodak.com)
T [IBill Buyer (noemai))
[ZBill Demo (william.sullivan@kodak.com)

—

Genehmigung anfordern

L c. Klicken Sie auf Genehmigung
anfordern.

732-00124A-DE-RevB Copyright © 2007 Kodak. Alle Rechte vorbehalten.

Im Anschluss gelangen Sie
zuriick zur Homepage.

10. Fiigen Sie die Bestellung dem Warenkorb hinzu.

Je nachdem, welche Rolle Sie innehaben, kénnen Sie jetzt einen Bestellauftrag bestatigen oder die

Bestellung fortsetzen.

Klicken Sie im unteren Bereich der Registerkarte Bestellung aufgeben auf Zu Warenkorb hinzufiigen.

11. Zeigen Sie den Inhalt des Warenkorbs an.

Bestatigen Sie den Inhalt des Warenkorbs.

k™
Tipp: Sie kdnnen den Inhalt des Warenkorbs jederzeit anzeigen, indem Sie auf die -** = Symbolleiste klicken.

Warenkorb 1. Warenkorh anzeigen
Priifen Sie vor Aufgabe der Bestellung noch einmal deren Inhait
unit .
Cartitem e Quapity Subtotal
Beschreibung: Employee Manual Bearbeiten Entiemen ~ 1090€ 84500¢
At taroas
Produkt BookQWiap Coven
R 53 saiten
Optionen

General: CoverFisld: Singlelrap aroundCovar, Minimum QusntityField: 10, DusDate: Tweek, Binding:
Saddlestiteh

Cover: CovarStodk: Heawi12016)
Gontent Stock: Standardi@0Ib)

Emeut berechnen  Total Price: 545,00 €

\Weftere Artikel hirzufiigen

b. Um weitere Druckbestellungen oder
hinzuzuftigen, klicken Sie auf
Weitere Artikel hinzufiigen.

12. Bestatigen Sie die Lieferdaten.

Warenkorb

Ermpfanger fiir Arikel im Warenkorh auswahlen

2. Versand an

Elemente Versand an
Besshreibung: Employee Manual BilBuer ————————————————————— 3.
Aiel: tar534. Target
Pradubt: BookWrap Gover) one target street
— > 53 Saiten Kalformien

Vereinigte Staaten

Empfénger auswahlen

Optionen
Sener

paroundCover, MinimumuantityFisld: 10,
DusDate: 1ineek, Binding: Saddlestiteh

Caver CovarStod Hean(1201k)

Cantent: Steck: Standara@0ib)

Menge: 50 Zwischensumme: 545,00 €

(] e ]—— b,
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a.

Andern Sie die Menge
bei Bedarf.

b. Um mit der Bestellung

fortzufahren, klicken Sie
auf Weiter.

Bestatigen Sie, dass die
Lieferdaten korrekt sind.

Um die Lieferdaten zu

andern, klicken Sie auf
Empfanger auswahlen.

Klicken Sie auf Weiter.

InSite Storefront

13. Geben Sie die Zahlungs- und Rechnungsdaten an.

Warenkorb

Kodak

3. Einreichen
Priifen Sie Ihre Bestellung vor dem Absenden noch einmal.
Zahlung Versand an
a. Geben Sie die o Bill Buyer
. . Target
Zahlungsinformationen an. | @kKostenstelle o
Kalifornien
Vereinigte Staaten
Konto-1D: 12345
Elemente
Rechnungsdaten []iie beiversand 50 Employee Manual 545,00 €
b. GebenSiedie ———— | vomame i
Rechnungsdaten an. Nachname Buyer
. Adresse 1 one target street
Wenn die Rechnungsdaten  agressez

mit den Lieferdaten Land

Ubereinstimmen, aktivieren | Bundestantianton
. ,.. ort

Sie das Kontrollkastchen Pz —

Wie bei Versand.

14. Reichen Sie die Bestellung ein.

Hinweis: Ihre Druckerei verfiigt eventuell Gber eigene Verkaufsbedingungen.

a. Klicken Sie ggf. auf die

Verkaufsbedi

ngungen,

um sie durchzulesen.

Gesamitpreis: 545,00 €

Ith habe die Verkaufshedingungen gelesen und stimme innen zu. = Zuriick

| [ Bestellung aufgeben |

b. (Falls zutreffend) Wenn Sie den C.

Verkaufsbedingungen zustimmen,
aktivieren Sie das Kontrollkastchen.

15. Bestéatigen Sie die Bestellung.

Microsoft Internet Explorer

\?# Bestelbestitigung
Der Gesamtumfang Ihrer Bestelung betrégt 545,00 €,

Kicken Sie auf'OK’, m die BestelLng 2u bestitigen baw. auf ABBRUCH, um e Felder der
Bestelung 2u bearbeiten

=

Klicken Sie auf OK.

Die Bestellung ist nun abgeschlossen.

Klicken Sie auf
Bestellung aufgeben,
um die Bestellung
aufzugeben.

http://graphics.kodak.com/



