Realizacion de pedidos de archivos listos para imprimir Tarjeta de referencia rapida

Bienvenido al software Kodak® InSite™ Storefront. En esta tarjeta de referencia rapida se describe el modo
de realizar pedidos de archivos listos para imprimir mediante InSite Storefront.

Los archivos listos para imprimir son documentos PDF que el usuario ha creado y que estan preparados
para su impresién; por ejemplo, un nuevo manual de empleado. El proceso consiste en cargar el archivo
PDF del libro, especificar las opciones de impresion (material, plazo, colores, etc.), asi como el nimero
de unidades que desea imprimir.

Cuando ya se ha impreso un elemento una vez, la impresora puede guardarlo en un catélogo de elementos
impresos con el fin de facilitarle una nuevo pedido posterior del mismo elemento. Para conocer cémo se
realizan los pedidos de elementos del catalogo, consulte las tarjetas de referencia répida Realizacion de
pedidos de elementos del catdlogo y Realizacion de pedidos de elementos del catdlogo personalizados.

1. Iniciar la sesion en InSite Storefront.

a. Inicie Microsoft® Internet Explorer® o el software Apple® Safari™ para explorar Internet.

b. En el cuadro Direccién, escriba http:\\<nombreservidor>
(donde <nombreservidor> es el nombre del servidor de Storefront. Péngase en contacto con el
administrador del sistema si no conoce este nombre).

c. Enla péagina Inicio de sesidn, escriba su nombre de usuario y contrasefia y, a continuacion, haga clic
en Inicio de sesion.

2. Comenzar el pedido.
En la pagina de inicio, haga clic en Solicitar el archivo listo para imprimir.

Solicitar el archivo listo para imprimir

3. Seleccionar un producto.

a. Haga clic en una categoria. b. Haga clic en un producto.

Realizar pgedido

Selectionar la plantilla de producto para imprirmir.

1. Seleccionar producto

(EEaLE Book {4pg covery Book {Wirap Cover)

Brochure
Business D

4 Calor irap Cover B
4 Color Gover BYW cantent

En este ejemplo, se ha seleccionado el producto Book (Wrap Cover) (Libro (cubierta envolvente)) en la
categoria de libros Books.
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4. Definir los detalles del pedido.

a. Escriba el nombre b. Seleccione las c. Indique la cantidady,
del pedido. opciones de impresién. si procede, el nimero
de paginas. )
Haga clic en
Volver a calcular,
, ’ si es necesario.
Realizar pedldo 1. Seleccionar producto
Seleccionar la plantilla de producto para imprimir.
Books | . ~
Brochure Descripcion: [Employee Manual Opciones Calculaddr de
Business ID Producto;  Book (rap Cover) ] precio
Paginas: varlable (Cublerta 1, contenido: variable) . i
" " CoverField: SingleWraparoundCover | v Conit \—ﬂ
Niimero
MinimumQuantityField: [10 de E
i paginas
{ BLskRt:) [Aweek 8 Precio total 545,00 £
Ul Binding: SaddleStitch | v @
Caver
4 ColorWirap Cover BW content Caveriocic | Heaw(120Ib) 5
Content
Stack | Standard(a0lb) |+
< >
Infroduzea una descripeion y defina las opeiones de producto. [ Cancelar pedido | [ Siguients |

e. Haga clic en Siguiente.

5. Cargar los archivos.

a. Enlaparte inferior de la ficha Asignar archivos, haga clic en Cargar archivos.

" Cargar archivos - Microsoft Internet Explorer b. En el cuadro de didlogo Cargar archivos,
_ agregue los archivos necesarios (PDF,
Cargar archivos © . .0
Adobe® PostScript® o EPS).

Nombre Ultima fecha de modificacisn | Tamafio | Ruta 4 Haga clic en este botén para
Empl_manual ES.FDF FriMar 24 05:03:50 PST 2006 1204868 Q:\Sample_file...| = I li I . I hi
EmployesCover_wrap_ES.pdf Thu Aug 24 05:53:39 PDT 2006 229716  Q:\Sample_file s Ocalizar y seleccionar los arcnivos.

- o
Arrastre los archivos al panel.
2arehios 15 B canceiar cagr — | c. Cuando todos los archivos estén en la
lista, haga clic en Cargar.

En este ejemplo, se cargan los archivos PDF de portada y contenido.
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6. Cerrar el cuadro de didlogo Cargar.

"} Cargar: Emplian_cover. pdf - Microsoft Internet Explorer =]

Cargar: EmpIMan_cover.pdf

Carga completa
Files uploaded successfully
Uploaded: 1 files (50099KE)
Elapsed Time: 7 seconds
Average Transfer Rate: 5451KB per second

Procesamiento de archivos cargados
Estadn de pracesamiento: Terminado

Al cerrar esta ventana no se detendrd el procesamiento de los archivos cargados. [ Cerar

Kodak

Advertencias y errores en el cuadro
de dialogo Cargar

Las advertencias son meramente
informativas. Puede omitirlas sin
problemas.

Los errores indican que existe un problema
en el archivo que impide al sistema
procesarlo. En este caso, debe solucionar
los errores del archivo y volver a cargarlo.

Haga clic en Cerrar en cualquier momento.

7. Asignar archivos.

Todos los archivos cargados se muestran en el apartado Contenido.

a. Siel producto incluye una portada, haga clic en el vinculo Mover a Cubierta situado junto al nombre
de la portada para trasladar el archivo al apartado Cubierta.

3 cuvierta
Estilo de cubierta: Single Wraparound Caver
Paginas 1
Archivos Ninguna
El archivo de portada
[ contenido
se traslada al apartado
Paginas: 53 b | .
Arehivos: EmplayeeCover_wran_ES.pdf (1 pagina) Mover a Cublerta €3 +4 CUblerta-
Empl_manual_ESPDF (82 péginas) Movera Cublerta €9+
3 ﬂ Cubierta
| B
. Estilo de Single Wraparaund Cover
paginas a su pedido Cargararchivas__| [ Cancelarpedidn_ || cubisra,
Paginas: 111
Arthivos: EmployeeGover_wrap_ES pdf(1 pagina) Mover a Gontenidn €3
(3 contenito
Paginas: 52
Archivos: Empl_manual_ES.PDF (52 paginas) Mover a Cubierta €3
v
| =
nas con 53 paginas. Cargararchivos. | [ Cancelarpedido ] [ Siguiente > |

En este ejemplo, haga clic
en Mover a Cubierta para
trasladar el archivo de portada.

b. Haga clic en Siguiente.

Ir ala pagina 2
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Continuacién del paso 7 en la pagina 1

8. Vista previa del elemento incluido en el pedido.

(Cuando esté disponible) Para
descargar una prueba en PDF,
haga clic en Descargar PDF.

Realizar pedido

Revisar documentes y definir opcicnes de impresidn.

Para modificar las opciones
de impresidn, haga clic en
Editar opciones.

2. Asignr archivos 3. Resumen

Previsualizar Descargar PDF|  Descripcin: Employee Manual Calculador de
Producto:  Book (Wrap Cover) precio
Péginas: 53 (Cubierta: 1, contenido: 52) Cantidad
'¥ Opciones | Editar opciones '
General Precio total 54500 €
CoverField: SingleVWraparoundCover
MinimumQuantityField: 10 Volver a calcular
DueDate: week
Binding: Saddlestitch
s Cover
CoverStock: Heavy(120Ib)
Pagina: 6 < < > > Feainz7  content
|_J Stock: Standard(80Ib)
[ Cancelar pedido ] [ Solicitar aprobacidn ] [ Agregar ala cesta de la compra ]

Para obtener una vista previa de todas las paginas, haga clic en las flechas
o en las esquinas inferiores de las paginas para desplazarse por ellas.

9. (Si es necesario) Solicitar aprobacion.

Segln su funcidn, puede ser necesario obtener la aprobacién del elemento.

a. Enlaparte inferior de la ficha Resumen (como se muestra en el paso 8), haga clic en Solicitar

aprobacion.

b. En el cuadro de Solicitar aprobacion de pedido

didlogo Solicitar
aprobacion,

a que ap este pedido.

Solicitar aprobacién de

seleccione las

ally staff (allyson.butt@kodak.com)
personas que deben — [ auzuer oo
apl'()bal' e| elemento [¥] Bill Demo (william.sullivan@kodak com)

c. Haga clic en Solicitar

Cancelar Solicitar aprobacisn

aprobacion.

Su funcién en el proceso de
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pedido ha finalizado y ahora
vuelve a la pagina de inicio.
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10. Agregar el elemento a la cesta de la compra.

Segun su funcidn, puede solicitar la aprobacién de un elemento o continuar con el pedido.

En la parte inferior de la ficha Resumen, haga clic en Agregar a la cesta de la compra.

11. Ver los elementos agregados a la cesta de la compra.

Confirme que la cesta de la compra contiene los elementos correctos.

Sugerencia: Vea los elementos incluidos en la cesta de la compra en todo momento mediante el botén

en la barra de herramientas.

Cesta de la compra

1.Ver la cesta de la compra 2 Enviara
Revise el contenida de su pedido para comprobar su exaclitud antes de realizar el pedido

——a. Cambielacantidad,

Price

Opciones

General: CoverFisld: SingleWraparoundCaver, MinimumQuantiiyFisls: 10, DusDate: fwesk,
Binding: SaddleStitch

Cover: Coverstook: Heaw

Content: Siodk Standard(3010)

~
Cartltem Ut glantity  subtotal |

= Descripeién: Employee Manual Ediar Elminar  10.90€ S
I . Slemeric twrere
- Prosucto: Bock (Wrap Gover]
£2 pagines

Velveracalcular  Total Price: 545,00 €

si es necesario.

v

] [Csiguiente= J—

,—[_ Agregar mas elementos

}

b. Para pedir mas elementos
de impresidn, haga clic en
Agregar mas elementos.

12. Confirmar los datos de envio.

Cesta de la compra

o b. Para continuar con el
pedido, haga clic en
Siguiente.

2.Enviara En
Seleccione el destinatario de los elementos en |a cesta de la compra.,
Elementos Enviar a
A Bill Buyer
Descripcion: Employee Manual
e e ~a. Compruebe que los datos
Producto: Book (Wrsp Cover) one target street ,
e de envio son correctos.
Estados Unidos
Opciones
Ganes Covrias SgiapsuraCors: M Guariies 1. [_sekctonarsesinamio | ———— Para modificar los datos

¢ SagslaStiten

Cantidad: 50 Sublotal: 545,00 €

de envio, haga clic en
Seleccionar destinatario.

[saiee- J— b, Haga clic en Siguiente.
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13. Introducir datos de pago y facturacién.

Cesta de la compra

Revise el pedido antes de enviarlo.

Kodak

3. Enviar

r

a. Introduzca los datos para
realizar el pago.

Pago Enviar a

) Pedido de compra Bill Buyer

(& Centro de coste Target
one target street
California

ID. de cuenta:  |12343

Informacion de facturacion

Mismo que parael envio 50

Estados Unides

-

Employee Manual 545,00 €

b. Introduzca los datos Nombre B
de facturacion. —————| Apelido
Direccion 1
Silos datos de facturacion Direccion 2
coinciden con los datos Pais £
de envio, active la casilla Provinclatstado | ©

s . Ciudad
de seleccién Mismo que e —

igo
para el envio. postaliZip

14. Enviar el pedido.

Nota: Suimpresora puede tener o no condiciones de venta.

a. (Siprocede) Haga clic en Los
términos de venta y consulte las
condiciones que regulan la venta.

Precio total: 545,00 €

He leido v acepto Los términos de venta [<.-ﬂ\trés ] [, Realizar pedido J

|
b. (Siprocede) Si acepta las condiciones de
venta, active esta casilla de seleccidn.

15. Confirmar el pedido.

Microsoft Internet Explorer

9)  Confirmacién de pedido

Eltotal de su pedido es 545,00 €.
Puise ACEPTAR para confirmar este pedido © CANCELAR para editar los campos del pedido.

=]

Haga clic en OK (Aceptar).

El pedido ha finalizado.

|
c. Haga clic en Realizar
pedido para enviar
el pedido.
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