Realizacion de pedidos de elementos del catalogo personalizados tarjeta de referencia rapida

Bienvenido al software Kodak® InSite™ Storefront. En esta tarjeta de referencia rapida se describe el modo
de realizar pedidos de elementos del catélogo personalizados mediante InSite Storefront. Los elementos
del catalogo personalizados son elementos de impresion con aprobacién previa o que se han impreso

ya con anterioridad. Ademas, es necesario introducir datos personales (como el nombre y los datos de
contacto para las tarjetas de visita) antes de finalizar el pedido.

La informacidn necesaria para personalizar el elemento del catdlogo se indica mediante un formulario o,
en el caso de que se vaya a personalizar varias versiones del elemento, mediante una hoja de célculo de
Microsoft® Excel® que contenga los datos.

Para conocer cémo se piden elementos del catalogo que no necesitan personalizacién, consulte Realizacién
de pedidos de elementos del catdlogo Tarjeta de referencia rapida.

Tenga en cuenta que también puede utilizar el software Storefront para pedir archivos listos para imprimir.
Para conocer los pasos que hay que seguir, consulte Realizacion de pedidos de archivos listos para imprimir
Tarjeta de referencia répida.

1. Iniciar la sesion en InSite Storefront.

a. Inicie Microsoft® Internet Explorer® o el software Apple® Safari™ para explorar Internet.

b. En el cuadro Direccién, escriba http:\\<nombreservidor>
(donde <nombreservidor> es el nombre del servidor de Storefront. Péngase en contacto con el
administrador del sistema si no conoce este nombre).

c. Enlapégina Inicio de sesidn, escriba su nombre de usuario y contrasefia y, a continuacién, haga clic
en Inicio de sesidn.

2. Comenzar el pedido.

En la pagina de inicio, haga clic en Realizar pedido a partir del catalogo.

@ Realizar pedido a partir del catdlogo

3. Buscar el elemento.

Para buscar un elemento, efectte uno
de los pasos siguientes:

* En el cuadro de busqueda, escriba el o s oo | —
. s con los criterios que sparecen a mentos.
nombre o el cédigo del elemento y contiuci. —_ — |
pulse INTRO. [ElBssrer tementos secadia] = b2 J
* Enlalista Categoria, haga clic en —————fmm@ 0 | G g ©
’ . .z BC (1) spinas:
una categoriay, a continuacion, Documents 17) = | P
z Brochures (1) Tim:2x35
desplacese por los eIem.entos ety ieas
mostrados en el panel situado o ptanas:
- St
en e| med io. Binding: SHolePunch, DueDate: ek, Stodk: Heaw1201b), Tim: 85 x11 v

Si el botdn situado junto al elemento es Personalizar, continte en el paso 4.

En cambio, si ese botdn es Agregar a la cesta de la compra, no contintie con el paso 4; siga, en su lugar, las
instrucciones descritas en Realizacion de pedidos de elementos del catdlogo Tarjeta de referencia rapida.
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4., Personalizar el elemento.

Haga clic en Personalizar.

B

[
Tl Brtwn
— Paginas: 1
—_—— — Prnpiedades
Trim: 2235

5. (Si es necesario) Especificar una o varias versiones.
a. Siaparece el cuadro de didlogo Select VDP Option ' gelect VDP Option
(Seleccionar opcién de VDP), efecttie uno de los

pasos siguientes: O single -fill in a form to generate a single version
O Multiple - upload a spreadsheet or dataset

» Para personalizar una versién del elemento de
impresion, seleccione Single (Unica). Cancel Back MNext

+ Para personalizar varias versiones del elemento
de impresion mediante los datos incluidos en
una hoja de célculo de Excel, seleccione
Multiple (Varias).

b. Haga clic en Next (Siguiente).

Siva a personalizar una version del elemento, siga las instrucciones descritas en el apartado 6A.

Siva a personalizar varias versiones del elemento, siga las instrucciones descritas en el apartado 6B.

6A. Personalizar una version del elemento.

Review & Comment -  Sign ~

agent
name Mr. Able Agent

) | T Select Text ~

a. Indigue las opciones —
solicitadas en el formulario. aeptone
5 W
|Tendra que.eftlectuar uno de -
0s pasos siguientes: ess 1
« Escribir texto enun w2 |
cuadro sate|llincis ) Roanoke
’ city |Lakeside | Real Estate
= Seleccionar texto en una - _
lista. Lakeside Office Tel: 555-555-55555
145 Main Street
= Seleccionar imagenes en LakesideIL 12345 your friend
una lista. mr.agent@roanokerealestate.com in realestafe....
www.roanokerealestate.com  Mr. Able Agent

b. Para ver los cambios, =
hagaclicenUpdate —— | @™
(Actualizar).

b rloO[@E #H

c. Cuando esté satisfecho con la personalizacién del elemento, haga clic en Order (Pedido).

d. Vayaal paso 7 en la pagina 2.

Pagina 1
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6B. Personalizar varias versiones del elemento.

Efectle los pasos siguientes para personalizar varias versiones del elemento; debe utilizar una hoja de
célculo de Excel para facilitar los datos. Los datos de esta hoja deben coincidir exactamente con los que
se piden en el formulario. Si no es asi, los elementos no se imprimiran como se espera.

a. Localice lahoja de célculo de Excel y establezca la correspondencia de los datos con la tabla siguiente
como guia.

Si esta Haga lo siguiente

Reutilizando una b. En el cuadro de didlogo Select VDP Dataset Location (Seleccionar ubicacion
hoja de célculo de de conjunto de datos VDP), haga clic en Select existing dataset (Seleccionar
Excel que ya existe conjunto de datos existente) y, a continuacién, en Next (Siguiente).

(Ha utilizado la c. Enel cuadro de didlogo Select Existing Dataset (Seleccionar conjunto de datos
hoja de célculo existente), en la lista xIs Dataset (Conjunto de datos xls), seleccione la hoja de
anteriormente para célculo de Excel.

pedir elementos.) d. Haga clic en Next (Siguiente).

e. En el cuadro de didlogo Map Columns to Fields (Correspondencia de columnas
con campos), confirme que los datos de Column (Columna) y de Field
(Campo) son idénticos.

f. Haga clic en Next (Siguiente).

Utilizando una hoja | b. En el cuadro de didlogo Select VDP Dataset Location (Seleccionar ubicacién
de célculo de Excel de conjunto de datos VDP), haga clic en Import dataset from file (Importar
nueva conjunto de datos desde archivo), y, a continuacién, en Next (Siguiente).

c. Enel cuadro de didlogo Select Dataset From File (Seleccionar conjunto de datos
desde archivo), haga clic en Browse (Examinar), y localice el archivo de hoja de
célculo de Excel.

d. Haga clic en Next (Siguiente).

e. En el cuadro de didlogo Map Columns to Fields (Correspondencia de columnas
con campos), confirme que los datos de Column (Columna) y de Field
(Campo) son idénticos.

Si alguno de los datos de Fields (Campo) muestra <not mapped> (<no
corresponde>), seleccione en la lista los datos que coincidan con lo que se
muestra en Column (Columna).

f. Haga clic en Next (Siguiente).

Bl 5o o Cory (2Pt @ #|| ] 0 0 5 || 2 Roview & Comment - 2 Sign -

g. Obtenga una vista previa
de cada versién del
elemento. Navegue por
las versiones mediante los
vinculos First (Primera),
Prev (Anterior), Next

£
(Siguiente) y Last (Ultima). Ea————— |
h. Sitodas las versionesson —— @@ @E» [ W4 102 _» Moo [MHmw
correctas, haga clic en
Order (Pedido).

Ir ala pagina 2
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Continuacién del paso 6 en la pagina 1

7. Agregar el elemento a la cesta de la compra.

Nombre de  BC
elemento:

Producto:  Catalog BG

Categoria:  Mailers
Roanoke 1 Descripcion:
Real Estate
Opoiones

Lakeside Office

Tel: 555-555.5555 Trim: 2x3.5
145 Main Street
Lakeside IL- 12345 your frend

S—— inrealestate....
mragent@roanckestates.com
www.oanokeredlestre.com  Mr. Able Agent

e (250 v @. Indique la cantidad de elementos
Frecke LR <8 que va a imprimir. En el caso

de elementos de copia multiple,

([cancelar [ Agregarala cesta de la compra ] Seimpl’imil’é la cantidad indicada

de cada copia del elemento.

b. Haga clic en Agregar a la cesta de la compra.

8. Comprobacién de los elementos.

En este panel se muestran los elementos incluidos
en la cesta de la compra. Para personalizar mas
elementos del catalogo, repita los pasos 3a 7.

|

Su cesta de |a compra

-~
BC Personalizar | | |BC

Cantidad: 250
Precio 1188€

Categoria: Mailers

[ 1L

Paginas: 1 Eliminar
Categoria: BC
Péaginas: 2

3 s Comprobar |

Cuando la cesta de la compra contenga todos los
elementos que desea, haga clic en Comprobar.
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9. Ver los elementos agregados a la cesta de la compra.

Confirme que la cesta de la compra contiene todos los elementos que desea.

Sugerencia: Vea los elementos incluidos en la cesta de la compra en todo momento mediante el botén =

en la barra de herramientas.

a. Cambie la cantidad, si es necesario.

Cesta de la compra
P 1. Ver la cesta de la | 2 Emviar |3 Erviar
Revise el contenido de su pedido para comprobar su exactitud antes de realizar el pedido. compra
Cart ftem Unit Price uualnily Subtotal
Descripeion: BC Eliminar 0,05 € 250w 11,88 €

Elemento: tar537
Producto: Catalog BC
1 pagina

Opciones
Trim: 2 3.5

Yolver @ calcular  Total Price: 11,86 €

'—[ Agregar mas elementos J [ Siguiente = J_
|

b. Para pedir mas elementos o bien b. Para continuar con el
de impresidn, haga clic en pedido, haga clic en
Agregar mas elementos. Siguiente.

10. Confirmar los datos de envio.

Cesta de la compra Cverlacestade lacomps | 2.Emdara | 0 Erviar
Seleccione el destinatario de los elementos en la cesta de la compra.
Enviar a
Descripcisn. BC emayer ————a. Compruebe que los datos
Elemento: tar537 Tariget d 7
Froducte: Catalag BT one target street e envio son correctos.
1pagina Califarnia
Estados Unidos
Opciones .
o 225 [__Selessionar destinatario__] Para modificar los datos
Cantidad: 250 Subtetal: 11,88 € de envfo, haga clicen
Seleccionar destinatario.
Siguiente =
b. Haga clic en Siguiente.
Pagina 2
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1. Introducir datos de pago y facturacion.

Cesta de la compra 1 Verlacestadelacompra | 2 Emiara | 3.Enviar

Revise el pedido antes de enviarlo.

a. Introduzca los datos para —Pago Enviar a
realizar el pago. © Pedido de compra Bill Buyer
(%) Centro de coste Target
one target street
Califernia
ID.de cuenta:  [12345 Ede s
Elementos
b. Introduzca los datos —Informacién de facturacion [ZlMismo que parael envio 250 BC 1188€
de facturacién. Hombre |
. . Apellido el
Si los datos de facturacion Direccién 1
coinciden con los datos de =g
, . . Pais
envio, active la casilla de Erowneiarstado | oo
selecciéon Mismo que para cludaa
el envio. postanzin

12. Enviar el pedido.

Nota: Su impresora puede tener o no condiciones de venta.
a. (Siprocede) Haga clic en Los términos

de venta y consulte las condiciones
que regulan la venta.

Precio total: 11,88 €

He leido y acepto Los términos de venta L = Atras J [ Realizar pedido ]
| |
b. (Siprocede) Si acepta las condiciones c. Haga clic en Realizar pedido
de venta, active esta casilla de seleccién. para enviar el pedido.

13. Confirmar el pedido.

Microsoft Internet Explorer

9)  Confimacién de pedido

Eltotal de su pedido es 11,88 €.
Puise ACEPTAR para confirmar este pedido o CANCELAR para edttar los campos del pedido.

I | =

Haga clic en OK (Aceptar).

El pedido ha finalizado.
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